Institut de Formation aux Carrières Paramédicales

(Etablissement privé)

Aut.N°4/07/3/2008 du 06/06/2008
SECRETAIRE MEDICALE
Objectifs de la formation 
La secrétaire médicale doit être capable de :

· Assurer l’organisation du service et la gestion de l’information entre le médecin et ses différents interlocuteurs. 
· Gérer le classement des dossiers, les fournitures médicales et les opérations comptables liées aux actes médicaux. 
· Participer à la gestion des unités de soins infirmiers.
Public visé
Cette formation est destinée au personnel soignant de l’hôpital  désirant faire carrière dans le secteur de santé.
Condition d’inscription
La formation est ouverte aux candidats titulaires de :

· Niveau Baccalauréat 
OU

· Diplôme d’aide soignante
Perspectives professionnelles

La secrétaire médicale peut travailler dans tous les services d’hospitalisation, consultation, laboratoire...
Elle peut également remplir, ultérieurement, une fonction de cadre de gestion ou de formation.
Durée de formation
La formation des secrétaires médicales se fait en 2 ans.
Diplôme délivré

Diplôme de technicien.
Frais de scolarité
· Frais d’inscription : 2 000,00 dh 
· Frais de scolarité du cursus de formation : 20 000,00 dh

· La formation du personnel est prise en charge par l’Hôpital







